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Na temelju ¢lanka 57., stavka 1., podstavka 32. Statuta XV. gimnazije, KLASA: 012-03/19-01/02,
URBROJ: 251-94-08-19-1 od 18. ozujka 2019. ravnateljica donosi

PROCEDURU UPRAVLJANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U XV. GIMNAZIJI

1. Ovom Procedurom ureduje se postupak upravljanja i raspolaganja nekretninama u posjedu XV.
gimnazije (dalje: nekretnine).
2. Upravljanje i raspolaganje nekretninama obuhvaca:
- davanje prostora na privremeno koriStenje/u zakup,
- tekuce 1 investicijsko odrzavanje,
- stjecanje, opterecivanje ili otudivanje nekretnina.
3. XV.gimnazija upravlja i raspolaze nekretninama svrhovito, u¢inkovito i transparentno paznjom
dobrog gospodara.
4. Davanje prostora na privremeno koristenje do jedne godine provodi se na sljede¢i nacin:
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
molba za privremeno | potencijalni molba/raspored tijekom godine
koristenje korisnik/nadlezni plana sredstava
prostora/obavijest 0 | ured osnivaca
dodjeli prostora
Skolske sportske
dvorane na

privremeno Koristenje
sportskim Kklubovima
za koje se sredstva za
koristenje  Skolskih
dvorana osiguravaju u
Programu javnih
potreba u  sportu
Grada Zagreba

provjera moguénosti
davanja prostora na
privremeno koriStenje

tajnik, nastavnik
Tjelesne i zdravstvene
kulture, ravnatelj

potvrda mogucénosti
davanja prostora na
privremeno
koristenje

u pravilu u roku od 5
dana od dana
zaprimanja molbe




odluka o davanju | Skolski odbor odluka u pravilu u roku od 30

prostora na dana od  potvrde

privremeno koristenje mogucnosti  davanja

prema Kkriterijima i prostora u na

uvjetima koje donosi privremeno koriStenje

osnivac

suglasnost za davanje | osniva¢ suglasnost

prostora na

privremeno koristenje

sklapanje ugovora o | ravnatelj ugovor o davanju | u pravilu u roku od 5

davanju prostora na prostora na | dana od zaprimanja

privremeno koriStenje privremeno suglasnosti osnivaca
koristenje

5. Davanje prostora u zakup objavom javnog natjecaja provodi se na sljedeéi nacin:

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

imenovanje Skolski odbor odluka tijekom godine
povjerenstva za

davanje prostora u

zakup

izrada prijedloga | povjerenstvo tekst prijedloga | u roku utvrdenom
teksta natjeCaja u natjecaja odlukom 0
skladu sa zakonskim i imenovanju
podzakonskim

propisima i propisima

osnhivaca

utvrdivanje prijedloga | Skolski odbor prijedlog teksta

teksta natjecaja natjecaja

misljenje o prijedlogu | nadleZni ured osnivaca | misljenje

teksta natjecaja

objava natjecaja Skolski odbor tekst natjecaja u primjerenom roku
od zaprimanja
misljenja

zaprimanje ponuda referada potvrda primitka

otvaranje i | povjerenstvo zapisnici u rokovima

ocjenjivanje ponuda, utvrdenim u natjeCaju

prijedlog odluke

odluka o davanju | Skolski odbor odluka u rokovima

prostora u zakup utvrdenim natjeCajem

sklapanje ugovora o | ravnatelj ugovor

zakupu

6. Redovito tekuce i investicijsko odrzavanje provodi se na sljedeé¢i nacin:

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

prijedlog potrebe | domar- tijekom  godine/do
tekuceg i | kotlovni¢ar/ravnatelj kraja  proraCunske
investicijskog godine za sljedecu
odrzavanja




utvrdivanje  potrebe | ravnatelj/Skolski odobrenje/financijski | prema posebnim
tekuceg i | odbor plan propisima
investicijskog

odrzavanja

nabava robe, usluga i
radova u skladu s
odobrenjem/
financijskim planom i
planom
nabave/izvrsavanje
poslova odrzavanja

ravnatelj/ Skolski
odbor (uz suglasnost
osnivaca)/ domar-
kotlovnicar

ponuda, odluka,
narudzbenica, ugovor

tijekom godine

pracenje izvrSenja

racunovodstvo, tajnik,
ravnatelj, domar-
kotlovnicar

7. O stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina odlucuje Skolski odbor XV. gimnazije uz
suglasnost osnivaca u skladu s posebnim propisima.

8. Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELIJICA

Ljiljana Crnkovié, prof.



