Republika Hrvatska
XV. gimnazija
XV IB World School

Zagreb, Jordanovac 8

JAVNI NATJECAJ — TAINIK/CA SKOLSKE USTANOVE
OBAVIJEST KANDIDATIMA O SELEKCIJSKIM POSTUPCIMA

1. Pisana provjera sposobnosti, vjeStina i pisanog izrazavanja potrebnih za
obavljanje poslova radnog mjesta tajnika/ce $kolske ustanove

Na pisanu provjeru bit ¢e pozvani putem e-maila svi kandidati koji podnesu pravodobnu i
potpunu prijavu te ispunjavaju uvjete iz javnog natjecaja.

Datum i vrijeme: petak, 26. ozujka 2021., 15:00

(u slucaju veéeg broja kandidata drugi termin provjere bit ¢e 26. ozujka 2021. u 17:30)
Mjesto: XV. GIMNAZIJA, Jordanovac 8, Zagreb

Pravni izvori:

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine* 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20)

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* 7/09)

Statut XV. GIMNAZIJE, KLASA: 012-03/19-01/02, URBROQOJ: 251-94-08-19-1 od 18.
ozujka 2019., Odluka o dopuni Statuta XV. GIMNAZIJE, KLASA: 012-03/20-01/01,
URBROJ: 251-94-08-20-4 od 29. travnja 2020.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave u XV. gimnaziji, KLASA: 003-05/17-
01/01, URBROJ: 251-94-08-17-1 od 6. ozujka 2017.

Ostali izvori:

Hrvatski pravopis Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje

Nacin:
Pisana provjera provest ¢e se na skolskim racunalima.
Kandidatima ¢e tijekom provjere u digitalnom obliku biti dostupni navedeni pravni izvori.

Pisana provjera ¢e primarno (ali ne iskljuc¢ivo) obuhvacati sljedece teme iz navedenih
pravnih izvora:

- nadleZnost upravnih i stru¢nih tijela $kole u podrucju prava i interesa ucenika,
- jednostavna nabava.

Pisana provjera moze obuhvacati odgovaranje na postavljena pitanja, obrazlaganje
pojedinih odgovora, izradu odluka upravnih ili stru¢nih tijela i sl.


https://pravopis.hr/

Zavrijeme pisane provjere nije dopusteno Koristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeSkama
(osim onoga §to XV. gimnazija stavi kandidatima na raspolaganje), Koristiti mobitel ili
druga komunikacijska sredstva, napustati prostoriju u kojoj se vrsi provjera, razgovarati s
ostalim kandidatima ili na drugi naéin remetiti mir i red. Kandidati koji postupe na neki od
nedopustenih nacina bit ¢e udaljeni s provjere, a rezultati takvih kandidata se nece
vrednovati, smatrat ¢e se da su ti kandidati odustali od prijave te se njihova prijava nece
uzimati u obzir u daljnjem postupku.

2. Psihologijsko testiranje

Nakon vrednovanja pisane provjere najmanje deset najbolje rangiranih kandidata bit ¢e
pozvano na psihologijsko testiranje.

Datum i vrijeme: srijeda, 31. ozujka 2021., 16:00
Mjesto: XV. GIMNAZIJA, Jordanovac 8, Zagreb

3. Razgovori s kandidatima

Nakon obrade rezultata psihologijskog testiranja, najmanje dva kandidata bit ¢e pozvana na
razgovor o ¢emu ¢e kandidati biti obavijeSteni najmanje dva dana ranije.

Okvirni termin: u tjednu od 6. do 9. travnja 2021.
Mjesto: XV. GIMNAZIJA, Jordanovac 8, Zagreb

Dodatne napomene:

Po dolasku na svaki od selekcijskih postupaka od kandidata ¢e biti zatrazeno predoCavanje
osobne iskaznice ili drugog odgovarajuceg identifikacijskog dokumenta s fotografijom radi
utvrdivanja identiteta.

Smatra se da je kandidat, koji se ne odazove bilo kojem od selekcijskih postupaka na koji
se treba odazvati, odnosno na koje je pozvan, odustao od prijave te se njegova prijava nece
uzimati u obzir u daljnjem postupku.

U prostorima XV. gimnazije osigurani su svi organizacijsko-sanitarni uvjeti prema
preporukama nadleznih tijela tijekom epidemije bolesti COVID-19 te je obvezno
pridrZzavanje svih epidemioloskih mjera, a posebno:

- mjerenje temperature na ulazu,
- noSenje zaStitne maske,
- dezinfekcija ruku i potplata,

- odrZavanje potrebnog fizi¢kog razmaka.

Zagreb, 19. ozujka 2021.



